SO GD&PT THANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT BA THUGC DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
KE HOACH

XET TUYEN LAO PONG HQOP PONG LAM NHAN VIEN HANH CHINH
Theo Nghi dinh s6 235/2026/NP-CP nim hoc 2026-2027

Cin ctr Nghi dinh s6 235/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 ctaa Chinh phu vé hop
déng thuc hién cong viéc trong don vi su nghié€p cong 1ap;

Can ct Quyét dinh s6 2287/QD-UBND ngay 29/7/2026 ciia UBND tinh
Thanh Hoa vé viéc giao sd luong hop ddng lao dong 1am gido vién va nhan vién
hanh chinh trong cac co sé gido duc mam non va phd thong cong 1ap trén dia ban
tinh nam hoc 2026-2027 theo Nghi dinh s6 235/2026/ND-CP cua Chinh phu;

Can ¢t Quyét dinh s6 1087/QD-SGDPT ngay 19/8/2026 cua Giam doc So
Gi4o duc va Pao tao Thanh Héa vé viéc giao chi tiéu hop déng lao dong nam hoc
2026-2027 cho cac don vi truc thudc;

Can ctt Cong van sb 4230/SNV-CCVC ngay 11/8/2025 cta Sé Noi vu Thanh
Hoa vé viéc thuc hién hop dong lao dong lam gido vién theo Nghi dinh s
111/2022/ND-CP va cac quy dinh c6 lién quan;

Cian ct Cong van s6 5156/SGDDT-TCCB ngay 16/9/2026 cua So Gido duc
va Pao tao Thanh Hoa vé viéc thuc hién hop déng lao dong lam gido vién va nhan
vién hanh chinh nim hoc 2026-2027 theo Nghi dinh s6 235/2026/ND-CP;

Can ¢t nhu cu thyc té vé doi ngl gido vién, nhan vién cua Truong THPT Ba
Thudce nam hoc 2026-2027;

Truong THPT B4 Thudc ban hanh Ké hoach xét tuyén lao dong hop ddng 1am
gi4o vién va nhan vién hanh chinh ndm hoc 2026-2027 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich
- B6 sung kip thoi doi ngil nhan vién con thiéu theo chi tiéu hop dong lao
dong dugc giao, dap ung yéu cau t6 chuc day hoc va hoat dong hanh chinh, phuc
vu nam hoc 2026-2027.
- Lya chon ngudi co6 du tiéu chuan, diéu kién, trinh d6 chuyén moén, nghiép vu
pht hop véi vi tri viée 1am can tuyén.



2. Yéu ciu
- Viéc xét tuyén phai dugc t6 chirc khach quan, cong bang, cong khai, minh
bach, dung chi ti€u va ding quy dinh phap luat.
- Thong tin tuyén dung phai duoc cong khai day du vé vi tri, s luong, tiéu
chuén, diéu kién, thoi gian, dia diém tiép nhan hd so va céc ndi dung lién quan.
- Hiéu trudng chiu trach nhiém trudce phéap ludt va trude Giam doc S¢ Gido
duc va Pao tao vé viée tuyén dung lao dong hop déng tai don vi.

IL. VI TRI, SO LUQNG CAN TUYEN

STT | Vitriviee lam | >0 Ghi chil
luong
9 Thuc hién nhié an thu, luu trir va ca
1 Vin thu 01 }_{c 1¢n. P 1I€m vu van At u:,A uu tru va cac
nhiém vu lién quan theo phan cong
9 Thu vién 01 Th.L{C hién .r}hlem vu thu Vl?n trAu’ong hoc va cac
nhiém vu lién quan theo phan cong

III. POI TUQNG, TIEU CHUAN, PIEU KIEN
1. Poi twong

Nguoi cd nguyén vong dang ky 1am viéc theo hop dong lao dong tai Trudong
THPT B4 Thudc dbi véi cac vi tri néu tai Muc II va dap Umg cac yéu cau cta vi tri
viéc lam.

2. Tiéu chuin, diéu kién chung

- C6 quéc tich Viét Nam, cu trd tai Viét Nam; c6 du tudi lao dong theo quy
dinh cua phap luat vé lao dong.

- C6 du nang lyc hanh vi dan su, ¢6 pham chét dao dic phu hop v6i cong viee
dang ky du tuyén.

- C6 van bang, chung chi va trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dap tng yéu ciu
ctia vi tri viéc 1am; hd so phai c6 ban sao vin bang, ching chi theo yéu cau.

- C6 strc khoe phu hop dé thuc hién cong viéc; khong thudc cac truong hop bi
cdm hodc han ché lam cong viéc theo quy dinh ctia phap luat.

3. Tiéu chuin theo tirng vi tri

a) Van thu vién, MS 02.007: (Thong tu s6 02/2021/TT-BNV)

C6¢ trinh do, chuyén mon, nghi€p vu phu hop véi vi tri van thu, luu trir va dap
ung yéu cau cua vi tri viéc 1am theo quy dinh hién hanh. Cu thé:

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hoic chuyén nganh van thu-luu
trit, luu trit hoc. Truong hop co bang tét nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai c6
chung chi boi dudng nghiép vu van thu do co so dao tao ¢ tham quyén cép.

- C6 Chung chi tng dung CNTT CB theo Thong tu 03/2014/TT-BTTTT
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b) Thu vién vién hang Ill, MS V.10.02.06: (Thong tu s6 22/2022/TT-
BVHTTDL).

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh thong tin - thu vién. Truong
hop tbt nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh khac phai ¢ chimg chi boi dudng kién
thirc, k¥ nang nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, to chirc
c6 tham quyén cap;

- C6 chung chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh thu vién.

- C6 Chtng chi tng dung CNTT CB theo Thong tu 03/2014/TT-BTTTT

IV. HO SO PANG KY DU TUYEN

- Phiéu dang ky du tuyén theo mau kém theo Ké hoach/Thong bao cta nha
truong.

- Ban sao vian bang, ching chi theo yéu cau cta vi tri viéc 1am dy tuyén.

- Gidy chirg nhan d6i tuong uu tién (néu c6).

- Nguoi du tuyén chiu trach nhiém trude phéap lut vé tinh chinh x4c cta théng
tin ké khai trong Phiéu dang ky du tuyén.

Hb so duoc tiép nhan trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy Thong bao
xét tuyén duoc cong khai theo quy dinh.

Pia diém va dau mbi tiép nhan: Trudng THPT B4 Thudc

V. HINH THUC VA QUY TRINH XET TUYEN
1. Buéc 1: Ban hanh Ké hoach va Thong b4o tiép nhan hd so
Nha truong ban hanh Ké hoach, Thong béo tiép nhan ho so dang ky du tuyén;
cong khai trén cac phuong tién thong tin phu hop va trang thong tin dién tir ctia nha
truong/don vi theo quy dinh. Coéng vin ciia S& GDDT giao Hiéu truong to chirc
tuyén dung ddi voi chi tidu con tréng va yéu cau bao dam khach quan, cong bing,
minh bach.
2. Buéc 2: Thanh 1ap Hoi dong xét tuyén
Sau khi két thuc thoi han nhan hd so, Hiéu truong thanh 1ap Hoi dong xét
tuyén lao dong hop dong theo tham quyén va to chirc kiém tra tiéu chuan, diéu
kién, van bang, ching chi clia ngudi du tuyén. Thanh phan Hoi dong, nguyén tic
lam viéc va viéc xu ly truong hop s6 hd so cao hon chi tiéu thuc hién theo Cong
van s6 4230/SNV-CCVC va céac quy dinh lién quan.
3. Buédc 3: Xét tuyén va xac dinh nguoi dwoc lwa chon
Hoi dong xét tuyén kiém tra hd so, xac dinh nguoi dap tng yéu cau. Trudng
hop sb hd so diang ky du tuyén cao hon chi tiéu, tiéu chi xac dinh ngudi trang tuyén
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do ngudi c6 thim quyén quyét dinh theo huéng dan cua co quan quan ly. Hoi dong
lam viéc theo nguyén tic tip thé, quyét dinh theo da sb va bao cao Hiéu truong
xem xét, quyét dinh cong nhan két qua.
4. Buéc 4: Thong bao va cong nhan két qua
Nha truong cong khai két qua xét tuyén va thong bao dén nguoi du tuyén; 1ap
hé so, danh sach két qua tuyén dung dé theo ddi, quan 1y va bao cdo S Gido duc
va Bao tao theo quy dinh.
5. Buéc 5: Ky hop dong lao dong
Cin ctr két qua tuyén dung, Hiéu truong ky hop dong lao dong bang vin ban
theo miu hop dong lao dong (Phy lyc II) ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2023/TT-BNV. Thoi han hop dong theo Cong vin ciua S& GDPT 1a tir ngay ky
két dén ngay 31/5/2027.

VI. THOI GIAN, PIA PIEM TIEP NHAN HO SO

- Thoi gian nhan ho so: 10 ngdy lam viéc, ké tir ngdy Thong bao dugc cong
khai theo quy dinh.

- Pia diém: Van phong Truong THPT Ba Thudc, X4 Ba Thudc, tinh Thanh
Hoa.

- Nguoi/bd phén tiép nhan: Ba Bui Thi Mo-T6 truong T6 Hanh chinh Truong
THPT Ba Thudc.

- bi¢n thoai lién hé: Ba Bui Thi Mo - DT: 0942054815.

Thoi gian 1am viéc: Trong gio hanh chinh cac ngay lam viéc.

VII. KINH PHi, CHE PQ VA CHINH SACH POI VOI NGUOI LAO PONG

Thuc hién theo Nghi dinh s6 235/2026/ND-CP, Céng vin sd 5156/SGDPT-

TCCB ngay 16/9/2026 va Cong vian sb 4515/SGDDT-TCCB ngay 20/8/2026 cla
Giam d6c S Gido duc va Pao tao va cic vin ban quy dinh hién hanh.

VIII. TO CHU'C THUC HIEN

- Hi€u truéng: Chi dao chung, chiu trach nhi¢m vé toan bd qua trinh xét tuyén,
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét tuyén, cong nhan két qua va ky hop dong lao
dong theo tham quyén.

- Bo phan Hanh chinh: Tiép nhan, kiém dém, 1ap danh sach ho so; thuc hién
cong khai Thong bao; quan 1y hd so xét tuyén va tham muu céc thi tuc hanh chinh.

- HoO1 déng xét tuyén: Thuc hién nhiém vu theo quyét dinh thanh 1ap, bdo dam
khach quan, cong bang, minh bach.



- Trong thoi han khéng qua 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh tuyén dung, nha
truong téng hop va bao cao két qua tuyén dung vé S& Gido duc va Pao tao dé theo
doi, quan ly.

IX. TO CHU'C CONG KHAI

Ké hoach nay va Thong bao tiép nhan ho so duoc cong khai tai tru s& nha
truong, trén cong thong tin dién tir ciia nha truong va cac hinh thirc cong khai phu
hop khac, bao dam ngudi cd nhu cau du tuyén cé thé tiép can day du thong tin.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vudng méc, cac bo phan, ca nhan
phan anh vé Hiéu truong dé xem xét, giai quyét hodc bao céo co quan c6 thim
quyén theo quy dinh.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- S& GDDT Thanh Hoa (b/c);

- BGH, cac t6/bd phan lién quan;
- Niém yét, dang tai cong khai;

- Luu: VT.

“Pham Vin Hoc
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